
 
LE RESPONSABLE DE SALLE A UN ROLE OFFICIEL DANS LES MATCHS. SA PRESENCE EST OBLIGATOIRE. 

SON ROLE EST DE VEILLER AU BON DEROULEMENT DE L’AVANT MATCH, DU MATCH ET DE L’APRES MATCH. IL A AUSSI 

UN ROLE D’ACCUEIL ET DE CONVIVIALITE. 

 

Le responsable de salle peut évidemment se faire aider par toute personne de bonne volonté… 

Si des responsables de salles se succèdent sur une journée, ne pas oublier le transfert des clés pour assurer la 

fermeture.  

L‘AVANT MATCH 

 S’assurer d’être en possession des clés du gymnase 

 Arriver au gymnase 1 heure avant le début de la rencontre 

 Préparer le matériel : Panneaux, table de marque (feuille, stylo, plaquettes,…), chrono, banc, chaises, 
pharmacie 

 Accueillir les équipes adverses, arbitres, OTM et leurs présenter les vestiaires 

 Vérifier la présence des personnes désignées sur le planning pour assurer l’arbitrage, la tenue des tables et 
buvette. 

 Préparer la buvette 

 Faire remplir la feuille (sauf e-marque) par les entraîneurs. Attention aux horaires toujours serrés pour ne pas  
accumuler du retard 

 Préparer deux bouteilles d’eau pour les arbitres 
PENDANT LE MATCH 

 Adopter une attitude neutre durant toute la rencontre 

 Assurer le bon déroulement du match par une surveillance de la salle (spectateurs, parents, équipes en 
attente,…) 

 Etre prêt à mettre à disposition la pharmacie et éventuellement appel des secours extérieurs et accueil 
(ouverture des portes, contrôle des accès) 

 Rester présent pendant toute la rencontre à proximité de la table de marque et se tenir prêt à répondre aux 
sollicitations des arbitres 

L’APRES MATCH 

 Vérifier la clôture de la feuille de match 

 Inviter l’ensemble des joueurs, entraîneurs et officiels à prendre une collation 

 S’assurer du rangement du matériel dès la fin de la rencontre (ranger ou faire ranger) 

 Vérifier les lumières 

 S’assurer de la fermeture des portes (donc être en possession des clés) 

 Mettre à disposition notre pharmacie si besoin (Prévenir si incomplète)  

 Il est important d’avoir en tête que l’image du club auprès des familles, des équipes visiteuses, ou des arbitres, 
passe aussi par la qualité de notre accueil. 

 
 
 

APPEL D’URGENCE  
 

 Mairie Noé : 05.61.87.40.13 

A partir d’un téléphone portable : 112 
 

 Police municipale Carbonne : 05 61 97 32 82 
 

Téléphone fixe : 18 (pompiers) – 15 (SAMU) 
 

 Services techniques Carbonne : 05 61 87 94 26 

Gendarmerie : 17 
 

 

 

 

 


